
公共区网络打印机（自助）安装教程 
 
基础准备： 

先确认你有私有独立的 ID卡并建议准备好你的 ID卡号，号码并非卡面印刷和击突的那个数字，请你找前台帮你在
设备上确认真实卡号信息！  
当然～ 如果没有 ID卡的话，你也可以使用打印机旁边的公用卡！ 
 
PS.私密和风险提示： 

公用卡的未打印任务以及未删除打印任务，在刷公用卡 ID 后均可见，所以有私密要求的打印任务人员，请联系前
台配置专属的部门或者个人用卡！ 
 
其他便捷提示： 

只是需要扫描文件到NAS的。不需要带自己的 ID卡前往打印机，只需要利用打印机旁的公用卡刷卡认证后选择通
讯簿上的扫描地址即可！ 
 
 
 

Step 1 安装驱动 
 
请运行和这份文档一起附带的驱动程序， 
你也可以自己在NAS根目录内的 \Software\日常办公类及工具\ 中找到他们！ 
或直接用下方的公司公共资源分享网盘中找到以及叫同事发给你。 
 
NAS常用软件共享地址： 
https://workplace.chinalscc.com:2480/sharing/SukWo0NVQ  
访问密码： 
LSG@83151521 
 
1.1 运行安装包后，你将看到这个安装界面（请直接点这个打印机图标继续，若是弹出黑屏窗口要权限继续，请点
击 是 继续）： 

 

 



1.2 在下一个界面中勾选左下协议框，然后点“下一步”。 

 
 
1.3 然后在下一个界面三个选项中选第二个 

 
请务必选择第二个选项“无线或以太网连接”然后下一步。 
 
此时，驱动会自动开始搜索能找到的打印机。 

 

 
此时会有两种情况： 
1 能搜出 1-2 个打印机； （ 可以直接跳到1.6 部分查看） 
2 不能搜到任何设备；   （ 1.4～1.6 此处会讲解附有不能搜到的办法！即：手工添加打印机 ） 
 
 
 



1.4 找不到打印机时的操作： 

  
 
1.5 按照下图中标注的要求选择以及填写入设备 IP即可点击下一步，软件会自动从新查找打印机设备。 

 
 
1.6 如下图，已经查找到目标打印机！，请继续添加另外一台或者点击下一步！ 

 
 
RT，按照你自己喜好自定义打印机的名字，方便装有多个打印机设备的人区分。然后点击安装即可！ 



 

 
1.7 跑完安装进度条就是下面这个画面， 
建议勾选“稍后重新启动计算机”然后点击完成，即可完成基础的驱动安装！ 

 

 
 
1.8 休息一下，喝口水继续 （下一页还有哈！） 
 
 
 
 
 
 
 



 

Step.2 进入系统配置！ 
 
2.1 先点击电脑的 开始菜单 》 设置 》 蓝牙和其他设备 》 打印机和扫描仪 。你可以看到新安装好的你的网络
打印机（ 上面暗转过程你改过名字的话，这里就是以你的设定名出现 ） 
你也可以点击开始后直接打字输入“打印机”也会出来相关设置选项到此页面！ 
 

 
 
2.2 然后按照下方图示，依次点击 打印机属性 》标签页上的配置 》账户管理  
 

 



 
2.3 在新弹出的这个下面窗口中按图示选择，并输入你的卡号，并点击确认即可！ 并且在上一层的窗口一定要点 确
定或者应用 注意！⚠ 千万不要直接 点右上的X关掉此窗口！！！ 

  

 
 
至此，打印机的安装与配置结束！ 
 
 

其他不重要补充： 

l 看了要是还是不会（或者你就是懒），请麻烦前台妹子帮你处理，记得发🧧红包和

送💲冰阔乐或者订☕咖啡哈！！！！ 

l 对于macOS用户需要配置这个打印机的！由于苹果版本配置及打印使用方式和常

规的都不一样，步骤比较繁琐以及容易弄错。请直接联系 IT 部门王胖子帮助安装

配置以及教学！！！， MUN ！！也准备好冰水的话，隔壁老王会跑的快点～～～ 

l https://chinalscc.com/linkshare#Tutorial   <= 你也可以直接用这个网址查看 

 

https://chinalscc.com/linkshare#Tutorial

